青岛理工大学信控学院教职工请假申请表
	姓   名
	
	部   门
	

	请假类别
	
	起止时间
	

	联系电话
	
	目 的 地
	

	请
假
事
由
	     本人签字：
                                     年    月   日

	所在部门意见

教研室（实验室）负责人签字：            分管院领导签字：         

年    月    日           年    月    日

	单位意见
院长（书记）签字（盖章）：
                                          年    月   日

	人事处意见
负责人签字（盖章）：
                年   月   日
	校领导意见
负责人签字（盖章）：
               年    月    日

	销假意见：
          负责人签字（盖章）：
                                          年    月   日

	备注：此申请根据请假人情况，经相关人员签字后交人事处或学院办公室报备保存。
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