
[bookmark: _GoBack]附件2：山东高校毕业生求职补贴申请工作办理说明—学院版
院系审核本院系毕业生提交的求职补贴申请。院系可编辑修改学生填写信息；审核不通过的记录，可填写不通过原因返回学生修改重新提交审核。
操作：
（1）院系审核：可查看学填写信息和上传图片资料，审核界面可编辑学生填写内容。审核通过，提交学校。审核不通过填写原因，反馈学生。
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点击审核，显示审核界面。
[image: C:\Users\123\Documents\Tencent Files\24340465\Image\C2C\[RM4J1U$4B{Z5116K[)]CSK.jpg]
（2）预览申请表：点击学生姓名链接，可预览和打印学生填表。

学院审核依据：
1.申请类别为建档立卡贫困家庭毕业生的，审核依据只能是网络核验结果，若网络核验显示不成功，则学院审核不通过（上传证照也不能作为审核依据）。    
2.申请类别为在学期间已获得国家助学贷款的，审核依据首先是网络核验结果，若网络核验显示不成功，则学院审核不通过。学生可以选择上传助学贷款证明材料，学院查验上传材料进行人工审核，材料无问题则审核通过，材料有异议则审核不通过。
3.申请类别为残疾人毕业生及贫困残疾人家庭毕业生的，审核依据首先是网络核验结果，核验成功的则审核通过。核验显示不成功的，学生可以上传相关证照，学院查验上传材料进行人工审核，材料无问题则审核通过，材料有异议则审核不通过。
4.申请其他类别的，学生申请的同时按照申请类型和要求上传相关证照，学院查验上传材料进行人工审核。材料无问题则审核通过，材料有异议则审核不通过。
特别说明：
1.学生在进行以上类别申请时若审核不通过，学生可以更换其他类别继续申请（假如有的话），如果没有，那就不能继续申请。
2.学生上传证照内容必须与申请类别相关，且是乡镇及以上民政部门盖章的证明材料（助学贷款提供合同证明材料）。
3.上传证照的文件命名以英文命名，名称简短不要太长。
在审核和操作过程中有疑问请及时与就业指导服务中心联系，政策若有变动全部以省人社厅解释为准。
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